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學業證明文件申請表 

第一部分：申請人資料 

姓名(中文)：  姓名(英文)：  

身份證號碼：  聯絡電話：  

電郵：  

入學年份：  現就讀班別(如適用)：  

離校年份(如適用)：  離校就讀班別(如適用)：  

 

第二部分：申請詳情 

本人欲申請以下之學業證明文件 (在適當空格內填上號)： 

項目 數量 金額 

 學業成績表副本 (級別：                ) $15 x           

 在學證明書 $15 x           

 畢業證書 $15 x           

 其他，請註明：                         $    x           

總金額   

 

第三部分：申請目的 

 進修 / 升學用途  申請職位 

 申請簽證  其他，請註明：                         

 

第四部分：聲明 

本人明白 

1. 校方收妥申請表後需時約 5 個工作天處理文件，完成後校方將以電話或電郵通知。 

2. 每份學業證明文件收費港幣 15 元，須於領取時以現金支付。 

3. 如欲授權其他人士代為領取學業證明文件，受托人於領取文件時必須攜同由申請人簽署的

「授權領取學業證明文件」、申請人身分證副本及受托人之身分證/護照，以作核對之用。

如受托人未能出示以上全部三項文件，學校將拒絕把申請人之學業證明文件發給受托人。 

 

申請人姓名：                  申請人簽署：                  日期：                 


